—~ PREVICOB

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DE CONCEICAO DA BARRA

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

O objeto presente € a aquisicdo de materiais de copa e cozinha visando

atender as necessidades deste Instituto.

2. DA JUSTIFICATIVA

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Conceicéo da Barra - PREVICOB identifica a necessidade critica da aquisicao

de materiais de copa e cozinha, a fim de atender as demandas deste Instituto.

Esta aquisicéo € essencial para reposicao e manutencao de estoque, a fim de
manter o quantitativo necessario desses materiais para atender a demanda, pois
sdo itens imprescindiveis para o desenvolvimento das atividades diarias

desempenhadas na mesma.

A futura aquisicdo de material de copa e cozinha € essencial e visa o interesse
publico, pois esses materiais dardo suporte as atividades necessarias para o

bom andamento e funcionamento do Previcob.

Os itens a serem adquiridos sdo de natureza comum, de uso continuo e

frequente.

3. DA NECESSIDADE

Trata-se aquisicdo de materiais de copa e cozinha visando ndo apenas
atender a demanda diaria das equipes internas do Previcob, mas também
assegura o bem-estar dos visitantes e da populacdo que utiliza os servicos

publicos, contribuindo para a eficiéncia e eficacia dos trabalhos realizados.
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Devido a importancia desses itens no cotidiano das atividades municipais e
sua influéncia direta na qualidade do servico publico oferecido, torna-se
indispensavel a realizacdo dessa aquisicdo, a qual deve ser efetuada de modo
a garantir produtos de qualidade, com regularidade na entrega e com a melhor
relacdo custo-beneficio possivel, em consonancia com o0s principios da

economicidade e eficiéncia.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

1 Xicara de cafée und 10
2 Jarra de Vidro com Tampa und 2
3 Conjunto de Copos de Vidro und 12
4 Copo descartavel 200ml CX 30
5 Bandeja de Servir em Aluminio und 2
6 Escorregador de Loucas und

7 Torneira und 2
8 Pulverizador (Borrifador) und 10
9 Forma de Gelo de Silicone und 5

5. DO PRAZO DE EXECUCAO E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

A execucao do objeto sera autorizada, ap0s a assinatura da ordem de
fornecimento, que podera ser enviada via e-mail a CONTRATADA, ou ainda, ser

entregue pessoalmente a0 seu representante;

A emissao e envio da OF a CONTRATADA ocorrerd apds a conclusdo do

processo.
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‘ 6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

As entregas dos materiais serdo acompanhadas por servidor previamente
designado pelo Instituto, que devera atestar a nota fiscal;

Aos servidores investidos na funcao de fiscal compete:

e Manter registro de ocorréncias relacionadas com a contratagao,
determinando todas as a¢cfes necessarias para a regularizacdo das faltas
ou defeitos constatados;

e Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e

correta entrega dos materiais, para fins de pagamento;

e Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidades, bem como efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura;

e Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as
situacbes que impliquem atraso e descumprimento de clausulas
contratuais, para adoc¢ao dos procedimentos necessarios a aplicacdo das
sancdes cabiveis, resguardados os principios do contraditorio e da ampla

defesa;

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal
deverdo ser solicitadas ao seu superior hierarquico em tempo habil para a

adocao das medidas convenientes.

A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios a seu alcance, a ampla
acao da Fiscalizacdo dos materiais, bem como atendendo prontamente as

solicitacdes que Ihe forem efetuadas pelo CONTRATANTE;

A atuacdo ou a eventual omissao da Fiscalizacdo durante a execucdo do
objeto contratado ndo podera ser invocada para eximir a CONTRATADA da

responsabilidade pela entrega dos materiais;
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A Fiscalizagdo do Contrato sera exercida no interesse exclusivo do
CONTRATANTE e néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por qualquer irregularidade;

‘ 7. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo serda feita pelo CONTRATANTE, através da Agente

Previdenciaria (Gestao de Pessoas), Thayane Barros da Silva Coitinho.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia; efetuar entrega do objeto em perfeitas condicbes conforme
especificacdes e prazo; fornecer os produtos objeto da presente Ordem de

Fornecimento dentro dos melhores indices de padrdo e qualidade;

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto;
rejeitar no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia; indicar, formalmente, o gestor e/ou o
fiscal para acompanhamento da entrega dos materiais; a fiscalizacdo da
execucdo dos servicos sera feita pelo CONTRATANTE, através da Agente

Previdenciaria (Gestdo de Pessoas);

10. DAS PENALIDADES

A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas
para a entrega dos materiais, sujeitando-se as penalidades constantes na Lei de
licitacbes; A aplicacdo da sancao declaracdo de inidoneidade compete

exclusivamente ao Presidente do “PREVICOB”, facultada a defesa do
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interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento ao CONTRATANTE
da NOTA FISCAL e os documentos de regularidade fiscal exigidos pela lei de
licitacbes serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de
10 (dez) dias corridos apés a respectiva apresentacao;

A NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razédo social
apresentados na primeira etapa da contratacao;

Qualquer alteracéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informacdes registradas na Licitacdo, devera ser comunicada ao
CONTRATANTE, mediante documentacdo prOpria, para apreciacdo da

autoridade competente;

Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a empresa
CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a

partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

Os pagamentos serdo efetuados através de ordem bancaria;

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo com as contas

apresentadas pelo setor de contabilidade do or¢camento do “PREVICOB”.

13. DO VALOR DA CONTRAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PORPOSTA
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O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de

mercado;

Seré vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir 0S prazos e

condicOes estabelecidos neste Termo;

Na proposta de preco devem estar inclusos todos 0s custos, como servicos,
insumos, equipamentos e ferramentas, transporte, tributos de qualquer natureza
e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o0s objetos da

contratacao;

A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior

a 60 (sessenta) dias;

‘ 14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Andressa Lima Souza, Analista Previdenciario, Portaria n® 57/2025.
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