5 INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
EREVICOB PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DA BARRA-ES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2008

Dispde sobre o pagamento de diarias para
indenizacéo de despesas com
hospedagem, alimentacdo e locomocéo
urbana em viagens de servidores desta
Autarquia e outros.

O Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Concei¢céo da Barra - Previcob, no uso de suas atribuicdes legais,
que Ihe s&o conferidas pela Lei n® 010, de 25/03/2006, em seus incisos | e Il,
do 8 1°, do Artigo 3° e Inciso IX, do Artigo 57.

RESOLVE:

Art. 1°© - Os dirigentes, servidores e conselheiros do PREVICOB que no
desempenho de suas atribuices se deslocarem para realizacdo de trabalhos
ou servicos fora da respectiva sede de exercicio, a outro ponto do territorio
nacional ou internacional, terdo direitos a diaria(s) a titulo de indenizacédo das
despesas realizadas com hospedagem, alimentacao e locomocéao urbana.

Paragrafo Unico - Sede de exercicio € o municipio onde o servidor
desempenha, em carater permanente, as atribuicdes do seu cargo ou funcao.

Art. 2° - Caberda ao Presidente ou seus substitutos legais, autorizar o
deslocamento de servidor dos respectivos 6rgéos e a consequente liberacdo de
recursos financeiros para dar aporte as despesas com viagens no ambito do
territério nacional.

Art. 3°© - Fica atribuida a Diretoria Administrativo-Financeira a
responsabilidade pela administragcdo das atividades relacionadas com viagens
de interesse do PREVICOB, ou seja, informar data e horario de partida e
retorno do servidor, n° de diarias devidas, valor da diaria, valor a receber e
dotacdo orcamentaria, bem como, aquisicio de passagens aéreas e/ou
rodoviarias nacionais e internacionais e, conferéncia da prestacdo de contas.

Art. 4° - As eventuais mudancas, por interesse pessoal, no horario de véo que
possam acarretar em multa ou mudanca no valor final da passagem serdo
custeadas pelo usuario.

Art. 5° - O valor da diaria, por dia de afastamento, contado do dia da partida,
sera:

I — de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais), para os dentro do Estado;
Il — de R$ 125,00 (Cento e vinte e cinco reais) para fora do Estado; sendo que

as despesas com hospedagem a que se refere o Artigo 1°, correra as expensas
do PREVICOB.
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8 1° - Os valores acima serdo corrigidos anualmente, a partir da publicac&o
desta, pelo INPC;

8 2°- Quando o deslocamento ocorrer sem pernoite, a diaria correspondera a:

a) Para distancias superiores a 100 km, R$ 125,00 (Cento e vinte e cinco
reais);

b) Para distancias inferiores a 100 km, R$ 62,50 (Sessenta e dois reais e
cinquenta centavos).

8 3° - Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor ndo fara jus as diarias.

Art. 6° - O pedido de liberacdo de diaria, conforme Anexo |, devera ser
preenchido pelo requisitante no que se refere ao nome, cargo ou funcédo e
motivo do deslocamento, além de obter a autorizacdo da chefia imediata.

Art. 7° - As diarias concedidas por dia de afastamento da sede de exercicio do
servidor, destinada a indenizar as despesas decorrentes com hospedagem,
alimentacdo e translado, ndo estdo sujeitas a apresentacdo de comprovantes
de despesas.

Art. 8° - A concessdo de diaria dar-se-a por meio de antecipacdo ao
beneficiado, de determinado numerario, calculado no numero de dias
correspondentes ao evento para o qual foi designado, incluindo-se o dia da
partida.

Art. 9° - Fica o beneficiado obrigado a apresentar no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis apds seu retorno:

I - o bilhete da passagem aérea ou rodoviaria e ainda, no caso das passagens
aéreas, o cartdio de embarque, para a prestacdo de contas da referida
despesa;

Il - relatério técnico da viagem realizada, conforme Anexo IlI;

Il — certificado quando da participacdo em congresso, seminario, palestra,
curso etc.

Art. 10 - Quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, o
beneficiado restituira os valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria e
ou ressarcimento de despesas, em sua totalidade, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis da data do recebimento.

8 1°. Caso o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para
o afastamento, devera restituir o0s Vvalores excedentes recebidos
antecipadamente a titulo de indenizacdo das despesas com viagem.
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8 2°. Na hipotese de ser autorizada a prorrogacdo do periodo de viagem, o
servidor fard jus a revisdo do valor recebido antecipadamente a titulo de
indenizacéo das despesas com viagem.

Art. 12 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art. 15 - Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor apds cumpridas as
formalidades de apreciacdo pelo Conselho de Administracdo e publicacao.

Conceicdo da Barra, em 09 de junho de 2008.

ALEX DA SILVA MOURA
DIRETOR PRESIDENTE DO PREVICOB
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ANEXO| - REQUISICAQ DE VIAGEM

RESERVADO AQ PROTOCOLO

REQUISICAQ DE DIARIA

NOME DO REQUISITANTE:

CARGO QU FUNCAG:

MOTIVO DO DESLOCAMENTO:

PARTIDA RETORNO

DiSTANCIA (i)

Ne O DIARIAS

VALOR DA DIARIA

DATA Hora DATA

HORA

VALOR A RECEEER:

Dotacho ORCANENTARIA

ASSINATUARA DO REQUISITANTE

ASSINATURA DA CHEFIA [MEDIATA

CNPJ n° 05.051.178/0001-85
Praca Bendnimo Falcéo, 25, Centro, CEP: 29.960-000, Tele fax (Oxx27) 3762-1243.
E-mail: previcob@yahoo.com.br - Concei¢cdo da Barra — Espirito Santo — Brasil




v INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
\BREVICOB PUBLICOS DO MUNICiPI0 DE CONCEICAO DA BARRA-ES

ANEXO Il — RELATORIO TECNICO

IDENTIFICACAO

PERICDO:

OBJETIVO

PRINCIPAIS ATIVIDADES

OBSERVACOES/COMENTARIOS

DATA: CARIMBO E ASSINATUARA
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